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Ubersicht

Diese Seite dient der Ubersicht und bietet die Méglichkeiten Rechte anzufordern, iiber das

Symbol , Lupe” direkt auf die jeweilige Detailseite zu wechseln und Kontakt mit dem

ServiceDesk aufzunehmen.
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Nach dem Login werden lhnen nun die neuesten News (Infos zur Anderungen im System)

im Vordergrund angezeigt. Diese Meldung erscheint bei jedem Login, bis Sie mit dem

Button ,,Gelesen” akzeptiert wird.

Abbildung 2 Detailansicht News

"= Bundesministerium
Klimaschutz, Umwelt,
Energie, Mobilitat,
Innovation und Technologie

D 2

KUR (USP)  R654T561T

Ubersicht

Personenliste

ZUP-Status-Normal ~ ZUP-Status-Erweitert ~ Anzahl
Unbekannt Unbekannt 14
Unbekannt 1
Unbekannt Zuveriassig 3
Unbekannt 4

[Angehalten [Angehalten| 1

Unternehmen

BMK Zuverlassigkeitsiiberprifungen

Name USP-ZUP Flughafen

Rechte  Personendaten freigeben / ZUP-Antrag bei erhaltener Freigabe stellen /

ZUP-Antrag stellen / Export/Import USON)

Zusiitzliche Rechte anfordern (5]

News (ungelesen)

2022-06-09
Version 1.12 steht nun fur Testawecke zur Verfigung.

News

- News-Meldungen werden nun beim Login in einem eigenen Popup angezeigt

- Dies erfolgt so lange, bis sie mit “Gelesen” quittiert wurden
Personendaten

- Das Geburtsdatum muss ein Alter von mind. 5 und max, 85 Jahren
- Nach dem Speichern der Identifikationsdaten wird das Alter der Pe

angezeigt

- Beim Hochladen von e und

- ob die Identifikationsdaten mit dem hochgeladenen Identitatsdokument dbereinstimmen

- ob die korrekte Strafregisterbescheinigungen hochgeladen wurde

2ur Prafung:

Erste Anmeldung  2021-10-12 12:42

Letzte Anmeldung  2022-05-20 09:08

Frist-Erweitert

Gelesen

Diese Seite dient der Pflege der Unternehmens- und Kontaktdaten wie in der Anleitung fir

den Ersteinstieg beschrieben.

Abbildung 3 Eingabe Unternehmensdaten

= ZUP-Unternehmen

Ubersicht
Unternehmensdaten
¥] Unternehmen
Personenliste KUR(USP]  RG54T561T
Freigaben (erteilt) * Name

* At Ziilflugplatzhalter

USP-ZUP Flughafen

Freigaben (erhalten) *land  (AT) Osterreich ~ *Ort Wien
D Antragsliste *Strabe  Radetzkystrasse * Hausar, 2
Erstellt  2020-11-20 Geandert  2020-11-20
¥ Kontakte
Bearbeiten ~ Machname 7= Vomame  Telefon Mail
Bartek Alexander  0664/8188886  alexander.bartek@bmicgv.at
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Ausweisfragen

von

2020-11-23

£, Vorname Nachname@bmk gvat
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Unter Kontakte kdnnen Sie Kontaktinformationen erfassen, die einer Kontaktaufnahme

des BMK mit Threm Unternehmen dienlich sein kdnnten.

Kontakt hinzufiigen

Abbildung 4 Ansprechperson hinzufligen

Ansprechperson X
Unternehmen  USP-ZUP Flughafen
Nachname || Vorname
Mail Telefon
Ansprechperson in ~
Von | JU-MM-TT =] Bis | JU-MM-TT =)

Unter ,, Ansprechperson in“ kénnen Sie die Zustandigkeit dieser Kontaktperson eintragen

bzw. einen vorgegebenen Eintrag auswahlen (dzt. Personalfragen oder Auswahlfragen).

Die beiden Datumsfelder ,Von“ und ,Bis“ sind hinsichtlich der Dauer der Zustandigkeit
dieser Kontaktperson zu verstehen. Wird jemand beispielsweise erst in der Zukunft fir
einen bestimmten Bereich zustandig, konnen Sie das Datum im ,,Von“ Feld entsprechend

eintragen. Ist jemand nicht mehr zustandig, konnen Sie das ,,Bis”“ Datum setzen.

Personenliste

Diese Seite dient der Erfassung und Pflege der fiir einen ZUP-Antrag oder fiir eine Freigabe
erforderlichen Personendaten. Hier findet sich auch die Moglichkeit zum Massendaten
Import und Export (so Sie tber das entsprechende Recht verfiigen). Ebenso kénnen hier
direkt ZUP-Antrige gestellt oder Freigaben an Flughifen getétigt werden, sofern das Recht
hierfiir vorhanden ist und die geforderten Pflichtfelder befiillt sind.
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Die Personendaten sind immer von jenem Unternehmen zu erfassen und zu

pflegen, mit dem die Person in einem Beschaftigungsverhaltnis steht.

Abbildung 5 Personenliste

= ZOP-Unternehmen

Spaltenbeschreibung

Details: liber die Lupe gelangen Sie in die Detailansicht zu dieser Person
Antrag/Freigabe: Sofern ein entsprechender Eintrag in der Liste vorhanden ist, kénnen
Sie Giber diesen Link direkt einen ZUP-Antrag stellen bzw. eine Freigabe erteilen. Der
Link ist nur vorhanden, wenn die Personendaten vollstandig erfasst wurden - Spalte
Vollstandig=ja

Freigabe ZUP Status: Hat einer lhrer angelegten Personen bereits einen ZUP Status
und soll einen Flughafenausweis bekommen, kénnen Sie den ZUP-Status dieser Person
fir einen oder mehrere Zivilflugplatzhalter freigeben.

Vollstandig: Hier wird angezeigt ob die Personendaten vollstandig erfasst wurden oder
nicht (ja/nein).

ZUP-Status-N, -E: Hier wird der entsprechende ZUP-Status angezeigt (siehe dazu auch
Anhang 1 und Anhang 2).

Filter
Hier kdnnen Sie lhre Personenliste nach bestimmten ZUP-Status fir die zwei

verschiedenen ZUP-Ausprigungen filtern (siehe dazu auch Anhang 2).
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Suchfeld/Aktionen

Uber das Suchfeld kénnen Sie nach beliebigen Text tiber alle Spalten suchen. Uber
Aktionen haben Sie erweiterte Filter-, Such-, Sortierungs- und Gruppierungsmaoglichkeiten

(Details siehe Hilfe im DropDown-Menii).

Daten importieren/Daten exportieren
Hier kdnnen Sie Personendaten liber das JSON-Format importieren und exportieren

(sofern Sie das entsprechende Recht angefordert haben). Sollten Sie daran Interesse
haben, wenden Sie sich bitte bzgl. einer Detailbeschreibung per E-Mail an

alexander.bartek@bmk.gv.at

Download der Personenliste
Uber Aktionen/Herunterladen kann die gesamte Personenliste in den Formaten CSV,

HTML, Excel oder PDF samt allen angezeigten Spalten heruntergeladen werden.

Person anlegen
Uber diesen Butten kdnnen Sie neue Personendaten erfassen.

Abbildung 6 Person anlegen (ldentifikationsdaten)

= ZUP-Unternehmen /P Telematik Design (SW-Entwicklung) £, Vorname Nachname@bmk gv.at

@ Ubersicht

Person

[ Unternehmen

S, Personenliste USP-ZUP Flughafen Berechtigung  kein Zugriff D (Person)

/> Freigaben (erteilf) 20P-Status Norma Erweitert

4 Freigaben (erhalten) dentifikation

> Antragsliste

B Auswertungen

Hier waren nun der erste Teil der Personendaten zur ldentifikation wie Familienname,
Vorname, Geschlecht und Geburtsdatum einzutragen. Diese sind alle Pflichtfelder (*) und

miussen vollstandig befillt werden, bevor die Person angelegt werden kann.
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Allfallige Titel konnen bei Bedarf im Feld "Titel" eingetragen werden, keinesfalls im Feld

"Familienname". Die Angabe des Titels ist optional.

Bitte stellen Sie sicher, dass die Schreibweise des Namens und das Geburtsdatum den

Angaben im Identitdtsdokument entsprechen!
Hinweis zu den Pflichtfeldern (allgemein)
wenn etwas ,,unbekannt” oder ,nicht zutreffend” ist, diesen Text in das Feld

eintragen.

Da jede Person nur einmal erfasst werden kann, kann es beim Anlegen einer Person zu

einer Fehlermeldung kommen.

Abbildung 7 Fehler beim Anlegen
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* Die angegeben Person

Kontakt zu EMK

Sollte dies der Fall sein, dann ist diese Person im System bereits vorhanden. Sollten Sie
diese Person in der Personenliste nicht finden, dann wurde sie von einem anderen
Unternehmen angelegt. In diesem Fall nutzen Sie den Link ,Kontakt zu BMK” und melden

die Personendaten die Sie eingeben wollten.
Um einen ZUP-Antrag stellen oder eine Freigabe titigen zu kénnen, gibt es eine Reihe von
Pflichtfeldern und erforderliche Zusatzdaten. Sollte davon etwas fehlen, werden Sie

entsprechend darauf hingewiesen.

Nach Eingabe der Pflichtfelder zur Identifikation, werden lhnen die noch fehlenden

Pflichtfelder (*) sowie die erforderlichen Zusatzdaten wie folgt angezeigt:
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Abbildung 8 Person anlegen (Personendaten)

P Telematik Design (SW-Entwickiung) £, VORNAMENACHNAME@brmkgvat

Person

R Pe e USP Testunternehmen

P Fre ) ZUP-Status Normal  Unbekannt

Identifikation

B8 63 Jahre alt

Personendaten

2023-12-18 15:21 von matthias.boehm@bmk.gu.at

Alle Pflichtfelder (*) unter Personendaten sind entsprechend gekennzeichnet. Hier
konnen Sie allerdings jederzeit speichern und zu einem spateren Zeitpunkt

weitermachen.

Sollte fiir eine Person ein Asylverfahren laufen, kann nun bei Staatsangehorigkeit

"ungeklart" eingetragen werden.

Sollte bereits eine giiltige Sicherheitsiiberpriifung (SUP) vorliegen, kann die Giiltigkeit

eingetragen werden.

Fiir jede eingetragene Person, muss formhalber das Einverstandnis zur Bekanntgabe der

personlichen Daten eingeholt werden. (Zustimmung eingeholt).
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Identifikationsdaten nachtréaglich bearbeiten
Die Anderung von Identifikationsdaten sind unter bestimmten Voraussetzungen méglich:

e Von einer Freigabe bzw. Antragsstellung bis zum abgeschlossenen Antrag sind die

Identifikationsdaten gesperrt.

- Wenn erforderlich, kann eine Freigabe aufgehoben werden, die
Identifikationsdaten geandert werden und eine erneute Freigabe gemacht
werden, sofern noch kein Antrag vom Zivilflugplatzhalter gestellt wurde oder
dieser bereits abgeschlossen ist.

e Wenn ein Antrag abgeschlossen ist und

- der ZUP-Status "angehalten" ist, sind die Identifikationsdaten gesperrt.

- der ZUP-Status "zuverldssig" oder "unzuverlissig" ist, kénnen die
Identifikationsdaten bearbeitet werden.

Werden die Identifikationsdaten einer Person geidndert, bekommt der ZUP-Status den

Zusatz "ungepriift" und es ist eine neue Freigabe bzw. ein neuer Antrag erforderlich.

Achtung! Wird bei einer Person, bei der der Antrag abgeschlossen ist und der
ZUP-Status "zuverlissig" ist, die Identifikationsdaten gedndert, muss innerhalb
einer Frist von zwei Monaten erneut ein Antrag gestellt werden, damit die neuen
Identifikationsdaten liberprift werden. Erfolgt dies nicht, wird nach Ablauf dieser

Frist der ZUP-Status der Person automatisch auf "angehalten" gesetzt!

Der Zusatz "ungepriift" ist in allen Listen, in denen auch der ZUP-Status angezeigt wird,

ersichtlich. Das Ausstellen einer ZUP-Bestitigung ist nicht moglich!

Abbildung 9 Personenliste Status ungepruft
(]  Details Antrag Freigabe Person  Freigabe ZUP-Status  ID (Person)  Vollstandig ~ Familienname Vorname  Geschlecht = Geb.Datum [ ungepriift | ZUP-Status-N  ZUP-Status-E
o Q 7UP-Antrag stellen Freigabe ertailen Freigabe ertsilen 1212 ja BEARBEITUNGZ TEST mannlich 2000-07-04 (%] Tuverlassig Unbekannt

Erforderliche Zusatzdaten
e Ein Identitatsdokument ist jedenfalls hochzuladen.

e Die Hauptwohnsitze sind fiir die letzten 5 Jahre llickenlos anzugeben.
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e Die Beschaftigungsverhaltnisse, sowie die Aus- und Weiterbildungen sind fiir die
letzten 5 Jahre liickenlos anzugeben, wobei Liicken bis zu 28 Tage unberiicksichtigt
bleiben. Sollte die Liicke groRer als 28 Tage sein, ist diese als Liicke im System zu
erfassen.

e Strafregisterbescheinigungen sind dann hochzuladen, wenn zumindest einer der
Wohnsitze der letzten 5 Jahre nicht ausschlieBlich in Osterreich waren und jedenfalls

wenn der aktuelle Wohnsitz nicht in Osterreich ist.

Identitdtsdokumente
Uber ,Dropzone” kénnen Sie den Scan eines Identitdtsnachweises (Reisedokument)

hochladen.

Abbildung 10 Upload Identitdatsdokument

Identitdtsdokument X

* Dokument
Dropzone

Datei auswahlen oder hier ablegen.

Einschrédnkungen: jpeg, jpg, jpe, png, gif, pdf Dateien mit maximaler Grofe 2 MB

Dokumentname GroBe [KB]

Dokumenttyp

Indem Sie ein Dokument auswahlen oder per Drag and Drop auf Dropzone ziehen und auf

,Dokument laden” klicken erscheinen weitere Auswahlmoglichkeiten.

Wenn Sie unter ,,Dokumentenart” Sonstiges auswahlen, bekommen Sie ein Zusatzfeld, in

dem Sie die Art dieses Dokumentes eintragen kdnnen.
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Abbildung 11 Identitatsdokument Uberprifen

Identitatsdokument >

*
Dokument
Dropzone
Datei auswahlen oder hier ablegen.

Einschrinkungen: jpeg, jpg. jpe, png, gif, pdf Dateien mit maximaler GréBe 2 MB

Dokumentname  Reisepass.jpg GréBe [KB] 117,71

Bitte priifen Sie, ob die von Ilhnen eingegebenen Identifikationsdaten zeichengetreu dem hochgeladenen

Dokumenttyp  image/jpeg

Identitdtsdokument entsprechen. Beachten Sie auch die Hinweise zur Namensschreibweise (siehe ? bei den Eingabefeldern).
Sollte dies nicht der Fall sein, schlieBen Sie diesen Upload mit "Erstellen” ab und korrigieren Sie bitte die Identifikationsdaten.

Sollten Sie das falsche Identitdtsdokument geladen haben, entfernen Sie es mit "Dokument entfernen” und laden Sie das richtige

Dokument tberprifen

Dokument mit "Dakument laden”.

Bevor Sie das Identitdtsdokument hochladen kdnnen, muss das Dokument Giberprift
werden. Hier muss die Ubereinstimmung der eingegebenen Identifikationsdaten mit
denen im Identitatsdokument sichergestellt werden!

Der Dateiname ist unerheblich, als Dokumentenformat wird PDF empfohlen.

Vermeiden Sie es bitte Bilder in hoher Auflosung hochzuladen - MaximalgrofRe 2 MB
Driicken Sie nach dem Hochladen des Reisedokumentes auf die Funktionstaste F5, werden

Sie bemerken, dass die Zeile Reisedokument fehlt verschwunden ist.

Virenscanner
Um die Sicherheit der verarbeiteten Daten in der ZUP zu gew&hren, wurde ein

Virenscanner fir den Upload und Download von Daten implementiert.

Wenn beim Upload einer Datei (Identitatsdokument oder Strafregisterbescheinigung) ein

Virus erkannt wird, kann das Dokument nicht in die Anwendung hochgeladen werden.
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Um dies zu verhindern, empfiehlt es sich das Dokument selbst einzuscannen und

hochzuladen.

Abbildung 12 Virus bei Upload gefunden

Identitdtsdokument X

1 Fehler aufgetreten

¢ In der Datei wurden Viren gefunden, ein Upload/Download ist nicht méglich

* Dokument
Dropzone
Datei auswéhlen oder hier ablegen.
Einschrénkungen: jpeg, jpg, jpe, png, gif, pdf Dateien mit maximaler GréBe 2 MB
Dokumentname  Reisepass.jpg GraBe [KB] 377,44

Dokumenttyp  application/pdf

Dokument laden Dokument entfernen

Bitte priifen Sie, ob die von lhnen eil benen | ifikati di zeich 't dem hochgelad:

Identitétsdokument entsprechen. Beachten Sie auch die Hinweise zur Namensschreibweise (siehe 7 bei den
Eingabefeldern).

Sollte dies nicht der Fall sein, schlieBen Sie diesen Upload mit "Erstellen” ab und korrigieren Sie bitte die
Identifikationsdaten.

Sollten Sie das falsche Identitatsdokument geladen haben, entfernen Sie es mit "Dokument entfernen” und laden Sie das

Dokument tberprufen

richtige Dokument mit "Dokument laden”.

* Dokumentart  Reisepass N

Da Virenscanner stetig aktualisiert werden, ist es erforderlich, auch beim Download einen

Virenscan durchzufiihren.

Abbildung 13 Virus bei Download gefunden

= ZUP-Unternehmen /2 Telematik Design (SW-Entwickiung) £, Vomame Nachname@bmk gv.at

@ Ubersicht
Viruspriifung
[ Untemehmen

8. Personenliste Status 403

/> Freigaben (erteilt) Prufungsergebnis  In der Datei wurden Viren gefunden, ein Upload/Download ist nicht méglich

Sollte dieser Fall eintreten, wird das Dokument unter Quarantdne gesetzt und niemand
kann das Dokument mehr downloaden. Somit ist es erforderlich, das Dokument zu

[6schen und eine virenfreie Version hochzuladen.
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In der Ubersicht der Anwendung wird die Gesamtanzahl der mit Viren befallenen

Dokumenten angezeigt und mit einem Klick darauf erhalten Sie weitere Details.

Abbildung 14 Virusbehaftete Dokumente in der Ubersicht

= ZUP-Unternehmen /P Telematik Design (SW-Entwickiung) £, Vorname:Nachname@bmk.gv.at

@ Ubersicht

- = Bundesministerium BMK Zuverlassigkeitsiiberpriifungen
Energie, Mobilitat,

@ Personenliste Innovation und Technologie

P Freigaben (erteilt) D 3 Name  USP Testunternehmen Erste Anmeldung ~ 2021-11-09 13:06

KUR (USP) ~ R779T297T Rechte  Personendaten freigeben / Export/Import (JSON) Letzte Anmeldung ~ 2022-09-15 10:01

Zustzliche Rechte anfordern

Ubersicht

Personenliste | [aRNT R Te) 2ZUp-Fristen

Ablauf  ZOP-Frist-Normal ~ ZUP-Frist-Erweitert
ZUP-Status-Normal ~ ZUP-Status-Erweitert ~ Anzahl  ungepriift  Anzeigen

202210 0 0

Unbekannt Unbekannt 5 [ Q
202211 0 0

Unzuverlassig 1 0 Q
2022-12 0 0

Zuverlassig Unbekannt 3 0 Q

Unzuverlissig 2 1 Q

2 Telematik Design (SW-Entwickiung) £, Vorame Nachname@bmk.gv.at

~ F ) Details  Person Dokumentart  Dokument Ausstellung  Ubernahme  Erstelt Geandert

Q MUSTERMANNMAX  Personolousweis | PNG_Testpng 222:0504 | 20220505 | 2022:05:05 1015 von VormameNachname@bmkguat | 2022-05-15 0844 von Vormame Nachname@bmkovat

Hauptwohnsitze
Uber ,,Hauptwohnsitz hinzufiigen” erstellen Sie einen Datensatz fiir einen Hauptwohnsitz.

Sollte die Person in den letzten 5 Jahren mehrere Hauptwohnsitze gehabt haben, ist dieser

Schritt entsprechend zu wiederholen.
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Abbildung 16 Eingabe Hauptwohnsitz

Adresse X

At Hauptwohnsitz

* Land (&T) Osterreich A
*pLz 1m Ot Wien
" Strale  Weg " Hausnr. 1

*

wan

bis | LJU-MW =

bleibt fir aktuellen Wohnsitz offen

Die Datumsangaben sind monatsgenau anzugeben. Wahlen Sie aus dem Kalender ein

tagesgenaues Datum aus, wird dies entsprechend umgesetzt.

Fir den derzeit aktuellen Wohnsitz bleibt das ,,bis” Feld leer.

Das System priift, ob eine lickenlose Eingabe von Wohnsitzen fiir die letzten 5 Jahre
erfolgt ist. Solange das nicht gegeben ist, wird die Zeile Wohnsitzliicke in den letzten 5

Jahren nicht verschwinden.

Des Weiteren wird auf das Land der Wohnsitze gepriift. Sollten nicht alle Wohnsitze der
letzten 5 Jahre in Osterreich gelegen haben, ist der Upload einer

Strafregisterbescheinigung aus diesem Land erforderlich in beglaubigter deutschen oder

englischen Ubersetzten Version.

Das bedeutet, dass bei einem erstmaligen Antrag fiir alle Lander in denen ein
auslandischer Wohnsitz in den letzten 5 Jahren bestand oder sich der derzeitige Wohnsitz
im Ausland befindet, eine Strafregisterbescheinigung hochzuladen ist. Fiir nachfolgende
Antrdge ist es nur bei neuen oder noch bestehenden auslandischen Wohnsitzen

notwendig Strafregisterbescheinigungen hochzuladen.
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Fehlt eine Strafregisterbescheinigung zu einem ausldandischen Wohnsitz werden die Zeilen
Wohnsitzliicke in Osterreich in den letzten 5 Jahren, Strafregisterbescheinigung nicht

alter als 6 Monate erforderlich weiterhin angezeigt.

Beschaftigungsverhaltnisse, Aus- und Weiterbildungen
Uber ,,Beschiftigung hinzufiigen” erstellen Sie einen Datensatz fiir ein

Beschaftigungsverhaltnis (bzw. fir eine Aus- und Weiterbildung).
Sollte die Person in den letzten 5 Jahren mehrere Beschaftigungsverhaltnisse gehabt

haben, ist dieser Schritt entsprechend zu wiederholen.

Abbildung 17 Eingabe Beschaftigungsverhaltnis

Beschaftigung b4

" Art | Beschaftigungsverhdltnis ™
" Organisation | USP-ZUP Flughafen

" Tatigkeit | Kurzbeschreibung der Tatigkeit

*von | 2010-02-01
bis | NU-MM-TT
bleibt fir aktuelle Beschaftigung offen

Beim derzeit aktuellen Beschaftigungsverhaltnis bleibt das ,bis“ Feld wieder leer.

Das System prift, ob eine liickenlose Erfassung von Beschaftigungsverhiltnisse fir die
letzten 5 Jahre gegeben ist. Beschaftigungsliicken die langer als 28 Tage sind miissen

ebenfalls als Licke im System eingetragen werden.

Bedienungsanleitung BMK Zuverlassigkeitsiiberpiifungen (ZUP) 15von 31



Uber ,Beschaftigungsverhiltnis beenden” kénnen Sie die Beendigung des
Beschaftigungsverhaltnisses dieser Person mit lhrem Unternehmen (z.B. im Falle einer
Kindigung) eintragen. Dies ist allerdings nur moglich, wenn Sie zuvor fiir alle erfassten

Beschéftigungsverhaltnisse das ,,bis“ Feld (= Ende Datum) befllt haben.

Sobald Sie ein Beschaftigungsverhaltnis beendet haben, besteht fiir Sie kein Zugriff mehr

auf die Daten dieser Person.

Strafregisterbescheinigungen
Uber , Strafregisterbescheinigung hinzufiigen” kénnen Sie die eingescannte Datei

hochladen.

Dies ist nur erforderlich, wenn einer der Wohnsitze der letzten 5 Jahre nicht in
Osterreich gelegen haben bzw. der aktuelle Wohnsitz nicht in Osterreich liegt.
Auslandische Strafregisterbescheinigungen oder vergleichbare Nachweise der
Wohnsitzstaaten der letzten flinf Jahre miissen in deutscher oder englischer
Sprache vorliegen, dirfen bei Vorlage nicht alter als 6 Monate sein und missen

fir jeden auslandischen Wohnsitz hochgeladen werden.

Sobald eine Strafregisterbescheinigung mit einem auslandischen Wohnsitz verkniipft
wurde, kann das Land des Wohnsitzes nicht nachtraglich bearbeitet werden. Sollte die
nachtragliche Bearbeitung notwendig sein, muss zuerst die verknilpfte

Strafregisterbescheinigung geldscht werden.

Sobald nun alle Pflichtfelder befillt sind und die erforderlichen Zusatzdaten eingetragen

(

sind, verschwinden die roten Hinweiszeilen, es erscheinen die Buttons , Freigabe erteilen’

bzw. ,ZUP-Antrag stellen” und in der Personenliste steht in der Spalte Vollstindig ein ja

und auch hier sind die Links fiir , Freigabe erteilen” bzw. ,,ZUP-Antrag stellen” vorhanden.
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Abbildung 18 Freigabe erteilen/ZUP Antrag stellen

49 Telematic Desin (SW-Entwickiung) 2, Vorname Nachvame@brmkavat

Person
2 USP-ZUP Flughafen D(Person) 11202
# Freigaben (erteif) 20p-Status Nomal  Unbekannt
iten) Identifikation

* Familienname  MUSTERMANN *Vormsme  MAXIMILIAN

t divers v *GebDatum  1967-0508 | & 35 Jahre alt

Personendaten /

e | MUSTERMANN

iit
@

Erstellt 2022-05-20 09:11 von Vorname.Nachname@bmk.gu.at Gesndert 2022-05-20 10:31 von Vorname Nachname@bmk.gu.at
Tl Loschen (B Speichem
Abbildung 19 Personenliste
. Freigabe sOp
q Freigabe ii 1 S . = = 7 ii .
] Details Antrag - Vollstéindig ~ Familienname T=  Vorname Geschlecht Geb.Datum ungepriift ZUP-Status-N  ZUP-Status-E gliltig
Person (Person) 3
Status bis
2Up- Freigabe  Freigabe 1988-01-
0O Q Antrag gabe = 11080 ja MAX MUSTERMANN mannlich M Zuverlgssig Unbekannt
stellen erteilen erteilen 01

A S

ZUP-Antrige

ZUP-Antréage kénnen von folgenden Unternehmensarten - fiir aus bestimmten definierten

Grinden (siehe unten) - gestellt werden:

o Zivilflugplatzhalter

* Luftfahrtunternehmen

e Stellen (Reglementierte Beauftragte, Bekannte Versender und Reglementierte
Lieferanten)

e Ausbilder

e EU Validierungsprifer

e Transporteure

e Bekannte Lieferanten fir Flughafenlieferungen und Bordvorrate
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Sonstige Unternehmen miissen jedenfalls eine "Freigabe Person" in der Regel an

einen Zivilflugplatzhalter, bei dem die Person titig werden soll, titigen. Den ZUP-

Antrag stellt dann der Zivilflugplatzhalter auf Basis dieser Freigabe.

Zulissige Griinde fiir ZUP-Antrige

Der (oder die) Grund (Griinde) die beim Stellen eines ZUP-Antrages angegeben werden

konnen, richten sich nach der jeweiligen Unternehmensart. So kann z.B. ein Transporteur

"Flughafenausweis" als Grund nicht angeben.

Auflistung der zuldssigen Griinde, je Unternehmensart:

Normale Zuverldssigkeitsiiberprifung

Zivilflugplatzhalter, Luftfahrtunternehmen, Stellen, Bekannte Lieferanten fiir

Flughafenlieferungen und Bordvorrate:

e Kontrollen, Zugangskontrollen oder andere Sicherheitskontrollen in anderen
Bereichen als Sicherheitsbereichen

e unbegleiteter Zugang zu Luftfracht und Post, Post und Material von
Luftfahrtunternehmen, Bordvorraten und Flughafenlieferungen

e Cybersecurity

Transporteure:
e unbegleiteter Zugang zu Luftfracht und Post, Post und Material von

Luftfahrtunternehmen, Bordvorraten und Flughafenlieferungen

Erweiterte Zuverlassigkeitsiiberpriifung

Zivilflugplatzhalter:

e Flughafenausweis

e Kontrollen in Sicherheitsbereichen

e Zugangskontrollen in Sicherheitsbereichen

e Andere Sicherheitskontrollen in Sicherheitsbereichen
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e Verantwortung fiir die durchgefiihrten Kontrollen, Zugangskontrollen oder andere
Sicherheitskontrollen in Sicherheitsbereichen
e Ausbilder:in

e Sicherheitsbeauftragte:r

Luftfahrtunternehmen:

e Flugbesatzungsausweis

e Kontrollen in Sicherheitsbereichen

e Andere Sicherheitskontrollen in Sicherheitsbereichen

e Verantwortung fiir die durchgefiihrten Kontrollen, Zugangskontrollen oder andere
Sicherheitskontrollen in Sicherheitsbereichen

e Ausbilder:in

e Sicherheitsbeauftragte:r

Stellen:

e Kontrollen in Sicherheitsbereichen

e Andere Sicherheitskontrollen in Sicherheitsbereichen

e Verantwortung fiir die durchgefiihrten Kontrollen, Zugangskontrollen oder andere
Sicherheitskontrollen in Sicherheitsbereichen

e Ausbilder:in

e Sicherheitsbeauftragte:r

Ausbilder:

e Ausbilder:in

EU-Validierungspriifer:
e EU-Validierungsprifer:in

Bekannte Lieferanten fiir Flughafenlieferungen und Bordvorrate:
e Ausbilder:in

e Sicherheitsbeauftragte:r

ZUP-Antrag stellen
Einen ZUP-Antrag kénnen Sie nun aus der Personenliste tiber den Link ,,ZUP-Antrag

stellen” oder lber den gleichnamigen Button in der Detailansicht der Person stellen.
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Abbildung 20 ZUP Antrag

ZUP-Antrag

Antragsteller 5

Person  LASCHET ARMIN
* Antragsart bl
* Grund

Eintrag Strafreg.  nein

Antragsdatum  2021-09-15

t Ausprigung

Status

Neu

Freigabe-ID

Antragsart: Wihlen Sie ZUP-neu fiir einen erstmaligen Antrag, ZUP fiir einen Folgeantrag.

Auspragung: ZUP-Normal und ZUP-Erweitert zur Auswahl (siehe dazu Anhang 2).

Sobald Sie die Auspragung ausgewahlt haben, erscheint eine entsprechende Liste an

zuldssigen Griinden je Unternehmensart fiir den ZUP-Antrag. Wihlen Sie hier die

zutreffenden Punkte aus.

Abbildung 21 ZUP-Normal Antrag stellen

ZUP-Antrag

Antragsteller
Person
* Antragsart

¥ Grund

Fintrag Strafreg.
Antragsdatum

Vorprifung

USP-ZUP Flughafen
MUSTERFRAU GEORG

= * § 7
ZUP v Auspragung  ZUP-Normal
Kontrollen, Zugangskentrollen oder andere
Sicherheitskontrollen in anderen Bereichen als
Sicherheitsbereichen

unbegleiteter Zugang zu Luftfracht und Post, Post und
Material von Luftfahrtunternehmen, Bordvorraten und
Flughafenlieferungen

Cybersecurity

nein
2023-12-19 Antragstatus  Neu
Ungepriift Bearbeitung  Offen

Freigabe-ID

®
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Abbildung 22 ZUP-Erweitert Antrag stellen

ZUP-Antrag b4

Antragsteller  USP-ZUP Flughafen Freigabe-ID
Person  NACHNAME VORNAME

" Antragsart | ZUP ~ " Ausprigung  ZUP-Erweitert ™

@

* Grund Flughafenausweis

Kontrollen in Sicherheitsbereichen

ngskontr:

rheitsbeauftragte:r

cherheitskontrollen in Sicherheitsbereichen
Eintrag Strafreg.  nein
Antragsdatum  2023-12-13 Antragstastus  Neu

Vorprifung  Ungepriift Bearbeitung  Offen

Durch Klick auf ,Erstellen” wird der Antrag gestellt, die 28-Tage-Frist beginnt zu laufen
und Sie finden einen entsprechenden Eintrag in der Antragsliste. Solange dieser Antrag

nicht abgeschlossen wurde, kdnnen Sie fiir diese Person keinen ZUP-Antrag stellen.

Wir bitten um Verstandnis, dass ZUP Antrige und Freigaben nur wihrend der
Blirozeiten des BMKs getatigt werden kdnnen. Diese sind von Montag bis Freitag,
07:00 bis 16:00 Uhr.

Freigabe Person erteilen
Wenn |hr Unternehmen das Recht zum Stellen eines ZUP-Antrags nicht besitzt, miissen Sie
die gewiinschten Personendaten, an ein jenes Unternehmen freigeben, welches den ZUP-

Antrag stellen soll.

Eine Freigabe kénnen Sie aus der Personenliste tber den Link ,,Freigabe erteilen” oder

Uber den gleichnamigen Button in der Detailansicht der Person erteilen.
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Abbildung 23 Freigabe Person erteilen

Freigabe Person erteilen X

Auf Basis dieser Freigabe muss der ausgewshite Flughafen einen (neuen) ZUP-Antrag fir diese Person stellen.

Diese Freigabe kénnen Sie bis zum Zeitpunkt der Antragstellung wieder aufheben.

Rechtzeitig vor Ablauf der ZUP-Frist ist eine neue Freigabe - so ein neuer ZUP-Antrag zu stellen ist - zu erteilen.

Fiir den Fall, dass die ausgewshlte Person nicht mehr auf diesem Flughafen tatig ist, verwenden Sie zum Aufheben der

(abgeschlossenen) Freigaben den Button ,Abgeschlossene Freigaben aufheben® in der Liste , Freigaben(erteilt)”.

Unternehmen BMK

Person  VORMNAME NACHNAME

)

* Unternehmensart bt &,
des Antragstellers
" Antragsteller g
¥ Tatigkeit
“
Art Person Frist 1 [Monate]
Freigabe  2023-12-13 Freigabestatus  Neu

Wahlen Sie nun die Unternehmensart des Antragstellers und das antragstellende

Unternehmen aus und beschreiben Sie kurz die vorgesehene Tatigkeit der Person.

Durch Klick auf ,Erstellen” wird die Freigabe an das angegebene Unternehmen erteilt
(dieses hat dann lesenden Zugriff auf die Personendaten, sieht die Freigabe unter
,Freigaben erhalten” und kann den ZUP-Antrag stellen). Sie sehen die Freigabe unter

,Freigaben erteilt”.

Beachten Sie bitte, dass gegebenenfalls ein gesonderter Kontakt mit dem
Zivilflugplatzhalter erforderlich ist (ABV - Flughafen Wien).

Freigabe ZUP-Status erteilen
Fiir den Fall, dass eine Person bereits zuverladssig ist und zukiinftig bei einem weiteren

Unternehmen titig werden soll, kdnnen Sie den ZUP-Status dieser Person freigeben.

Damit erhilt dieses Unternehmen Zugriff auf den ZUP-Status. Auf Basis dieser Freigabe
kann kein ZUP-Antrag gestellt werden!

Bedienungsanleitung BMK Zuverlassigkeitsiiberpiifungen (ZUP) 22 von 31



Abbildung 24 Freigabe ZUP-Status erteilen (aus den Personendetails)

ZUP-Unternehmen 2 Telematik Design (SW-Entwicklung) £, VORNAMENACHNAMEm @bmk.gv.at

Ubersicht
Person
Unternehmen
Personenliste USP-ZUP Flughafen Berechtiqung  schreiben ID (Person) 11307

Freigaben (erteilt) ZUP-Status Normal  Zuverlassig (2026-02-28) Erweitert  Unbekannt Freigabe ZUP-Status erteilen
Freigaben (erhalten) \dentifikation
Antragsliste

Tiel | Dr * Familienname | NACHNAME * Vorname | MAX
Auswertungen

* Geschlecht  manniich v * Geb.Datum  2000-02-01 8 23 Jahre alt

oo [ e |

Personendaten
GebName  NACHNAME *GebOrt  Wien
Geb Ot PLZ GebOrtland  (AT) Osterreich =
* Vomame Mutter  VORNAME * Vorname Vater  Maxi

Abbildung 25 Freigabe ZUP-Status erteilen (aus der Personenliste)

Freigabe  FrEigabe sup
(0 Details Antrag 9 z(p- Volistindig =~ Familienname T2~ Vorname Geschlecht Geb.Datum iift ZUP-Status-N  ZUP-Status-E giiltig
Person (Person) q
Status bis
0P Freigab Freigab 1988-01-
o Q Antrag reigabe felgabe 11080  ja MAX MUSTERMANN mannlich ; Zuverlassig Unbekannt
ctellen erteilen erteilen 01

e

Freigabe erteilt

Hier sehen Sie flir welche Personen Sie Freigaben an Unternehmen getétigt haben, damit

diese einen ZUP-Antrag stellen kénnen (Details zum Status siehe Anhang 1).

Abbildung 26 erteilte Freigaben

= ZUP-Unternehmen P Telematik Design (SW-Entwicklung) £, VORNAMENACHNAME@bmk.gv.at

@ UObersicht
[

¥ Filter
Unternehmen
A Personenliste Jahr | 2023 At Alle ~ Bearbeitung  Alle v = i blend:
7 Freigaben (erteilt) Freigabestatus | Alle =
< Freigaben (ethalten)
€ Antragsliste Qv s Aktionen v [3 Abgeschlossene Freigabe aufheben  (2)
Ef Auswertungen B
Details Freigabestatus Bearbeitung Freigabe = Person ungepriift Art Tatigheit Antragsteller
Q Neu Offen BEARBEITUNG TEST - Person Test Ttigkeit WASABI Air
Q Neu Offen BEARBEITUNG TEST - Person Test Ttigkeit USP-ZUP Flughafen
Q Neu Offen 20231213 BEARBEITUNG TEST - Person Test Ttigkett BMK
Q Obermommen n Bearbeitung 20230116 BEARBEITUNG TEST - Person Tst Ttigkeit USP-ZUR Flughafen
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Erteilte Freigabe aufheben
Wenn Sie eine Freigabe wieder aufheben, kann das Unternehmen an das die Freigabe

urspriinglich ging, den ZUP Status der Person nicht mehr sehen.
Sie kdnnen eine einzelne Freigabe Uber das Lupensymbol oder alle abgeschlossenen

Freigaben einer Person liber den Button "Abgeschlossene Freigaben aufheben".

Abbildung 27 Freigaben aufheben

49 TelematikDesign (SW-Entwickung) 9, VORNAMENACHNAME@omigvat

ZUP-Unternehmen

g Ae v % Abgeschiossen/Autoehoben/Abgewiesen ausbienden

> Freigaben (erteilt)
7 Auswertungen

Abgeschiossene Freigabe aufmeben (D)
Freigabe Person ertellen x

Details  Freigabestatus Bearbeitung Freigabe |=

Q Neu offen Person Porter 3 USP-ZUP Flughafen

NACHNAME VORNAME

Die einzelne Freigabe kann im Freigabestatus "Neu" noch aufgehoben werden, sollte die
Freigabe bereits "in Bearbeitung", kann die Freigabe erst aufgehoben werden wenn der

Status "Abgeschlossen" ist.
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Abbildung 28 erteilte Freigaben Details

Freigabe Person erieilen

Antragsteller einen (neuen) ZUP-Antrag fir diese Person stellen,

Antragstel
zu stellen ist - zu erteilen

igabe - s0

t, verwenden Sie zum Aufheben der

dass die ausgewshite Person nicht mehr bei diesem Unternehmen titig

(abgeschlossenen) Frei den Button ,Abgeschlossene Freigaben aufheben” in der Liste ,Freigaben(erteilt)”.
Unternehmen  USP Testunternehmen
Person  NACHNAME VORNAME
. @
ntrag ~
At Person t 1 [Monate]
gabe 2024-03-07 Freigabestatus  Neu

Freigabe erhalten

nur fur Zivilflugplatzhalter, Luftfahrtunternehmen, Stellen, Ausbilder, EU-
Validierungsprifer, Transporteure und bekannte Lieferanten fir

Flughafenlieferungen und Bordvorrate

Hier sehen Sie flir welche Personen welcher Unternehmen Sie Freigaben erhalten haben,
entweder "Freigabe Person" mit der Moglichkeit einen ZUP-Antrag zu stellen oder

"Freigabe ZUP-Status" um den ZUP-Status der Person einzusehen. (Details zum Status

siehe Anhang 1).

Abbildung 29 erhaltene Freigaben

9 Tetematik Design (SW-Entwickung) £, Vomame Nachname@bmicgvat

ZUP-Unternehmen

5 Abgeschiossen/Aufgehoben/ Abgeviesen ausblenden
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Antragsliste

Nur fiir Unternehmen, die tGber das erforderliche Recht zur Antragsstellung

verfligen

Hier sehen Sie welche ZUP-Antrige Sie wann gestellt haben inkl. dem momentanen Status

und kénnen die Details der Antragsdaten einsehen.

e Details zu den Status siehe Anhang 1
e Details zu Art, siehe ZUP-Antrag stellen

e Details zur Auspragung, ZUP-Status und ZUP-Frist sieche Anhang 2

Abbildung 30 Antragsliste

= z0P-Unternehmen

® Tetematik Design (SW-Enwickiung) ., Vomame Nachname@bamiguat.
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Vorpriifung BMK

Im Zuge der Vorpriifung eines ZUP-Antrages durch das BMK werden die Personendaten

entprechend der gesetzlichen Anforderungen geprift.

Werden keine Mangel festgestellt, wird in weiterer Folge die eigentliche Zuverldssigkeits-

prifung durchgefiihrt.

Werden Mangel festgestellt, wird der Antrag mit dem Bearbeitungs-Status "Abgewiesen"

an das Unternehmen zuriickgeschickt und es erfolgt KEINE Zuverlassigkeitspriifung.
In der "Antragsliste" bzw. der Liste "Freigaben (erteilt)" sehen Sie in diesem Fall den

Status Bearbeitung als "Abgewiesen" (dafir bitte auch den Standardfilter

"Abgeschlossen/Aufgehoben/Abgewiesen ausblenden" inaktiv setzen).

Abbildung 31 Bearbeitungsstatus "Abgewiesen"

= ZUP-Unternehmen 2 Telematik Design (SW-Entwicklung) £, VORNAMENACHNAME @bk gv.at

Pruffrist Antragsteller Hauptunterne! hmen Person Art Auspragung ungepriit Z0P-Status. Z0P-Frist SUP gt bis

USP-ZUP Flughafen MUSTERN AX 200 Z0P-Erweitet - Unbekannt

Wenn Sie auf die Schaltflache "Abgewiesen" klicken, werden Ihnen die Vorpriifungs-

ergebnisse detailliert angezeigt.
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Abbildung 32 Vorprifungsergebnisse

Vorprifungsergebnisse X
Antrag

Bearbeitung  Abgewiesen Person  MUSTERMANN MAX

Antragstatus  Abgeschlossen Vorprifung  Abgewiesen Drucken

¥  Antragslegitimierung

Ist der Antragsteller antragslegitimiert?

ja

¥ Identifikationsdokument / Identifikationsdaten
Ist das Identifikationsdokument eindeutig lesbar?  Nicht lesbar
nein

Stimmen die Metadaten des Identifikationsdoku-  Mummer falsch
mentes (Art des Dokumentes, Nummer,
Ausstellungsdatum)?

nein

Die Identifikationsdaten (Vorname, Familienname,
Geburtsdatum, Geschlecht) sind gleich lautend
mit den Angaben im Identifikationsdokument?

Stimmt die Angabe der Staatsangshsrigkeit?

It das Identifikationsdokument noch galtig?

Nach erfolgreicher Behebung (Korrektur der Personendaten) miissen Sie erneut eine

Freigabe Person erteilen oder erneut einen ZUP-Antrag stellen.
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Anhang 1 - Ubersicht der diversen Status

Tabelle 1 ZUP-Status

Unbekannt

Default beim Anlegen einer Person und nach Ablauf der ZUP-Frist

Angehalten

Antrag ist in vertiefter Uberpriifung durch das BMK

Unzuverlassig

Die Person wurde als unzuverlassig eingestuft

Zuverlassig

Die Person wurde als zuverlassig eingestuft

Die Aufnahme der Tatigkeit, die eine Zuverlassigkeitsprifung voraussetzt, darf nur

aufgenommen bzw. ausgefiihrt werden, wenn der ZUP-Status Zuverlassig ist.

Tabelle 2 Antrags-Status

Neu

ZUP-Antrag wurde gestellt

In Bearbeitung

ZUP-Antrag ist beim DSN in Bearbeitung

Vertiefte Uberpriifung

Vom BMK wurde eine vertiefte Uberpriifung eingeleitet

In Priifung

DSN kann den ZUP-Antrag innerhalb der 28-Tage Frist nicht abschlieBen

Abgeschlossen

ZUP-Antrag wurde vom DSN abgeschlossen

Tabelle 3 Freigabe-Status

Neu

Freigabe wurde an ein Unternehmen erteilt

Ubernommen

ZUP-Antrag wurde vom Unternehmen gestellt

Abgeschlossen

ZUP-Antrag wurde vom DSN abgeschlossen

Aufgehoben

Eine Freigabe wurde wieder aufgehoben (sieht nur das freigebende
Unternehmen)
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Tabelle 4 Bearbeitungs-Status

Offen Freigabe wurde an einen Zivilflugplatzhalter erteilt oder bereits ilbernommen

In Bearbeitung ZUP-Antrag wurde vom Zivilflugplatzhalter gestellt, BMK priift Personendaten
auf Mangel

Abgeschlossen ZUP-Antrag wurde vom DSN abgeschlossen

Abgewiesen BMK Vorprifung ergab Mangel

Aufgehoben Eine Freigabe wurde wieder aufgehoben (sieht nur das freigebende
Unternehmen)

Anhang 2 — Ubersicht der ZUP-Auspriagungen und der ZUP-Fristen

Tabelle 5 Bezeichnung in der Anwendung

ZUP-Art ZUP-Status ZUP-Frist Giiltigkeitsdauer
ZUP-Normal ZUP-Status-N ZUP-Frist-N maximal drei Jahre
Z0P-Erweitert  ZUP-Status-E ZUP-Frist-E maximal ein Jahr

Ab 31. Dezember 2021 mussen folgende Personen eine normale

Zuverlissigkeitsiiberpriifung (ZUP-Normal) erfolgreich absolviert haben:

e Personen, die eingestellt werden, um Kontrollen, Zugangskontrollen oder andere
Sicherheitskontrollen in anderen Bereichen als Sicherheitsbereichen durchzufihren;

e Personen, die unbegleiteten Zugang zu Luftfracht und Luftpost, Post und Material von
Luftfahrtunternehmen, Bordvorraten und Flughafenlieferungen haben, die den
erforderlichen Sicherheitskontrollen unterzogen wurden;

e Personen, die gemal dem nationalen Programm fiir die Sicherheit der Zivilluftfahrt
Administrator-Rechte oder unbeaufsichtigten und unbeschrankten Zugang zu den
unter Nummer 1.7.1 genannten, fiir Zivilluftfahrtzwecke genutzten kritischen
informations- und kommunikationstechnischen Systemen und Daten haben oder die

in der Risikobewertung gemal Nummer 1.7.3 anderweitig ermittelt wurden
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Ab 31. Dezember 2021 missen folgende Personen eine erweiterte

Zuverlissigkeitsiiberpriifung (ZUP-Erweitert) erfolgreich absolviert haben:

e Inhaber eines Flughafenausweises mit Zugang zum Sicherheitsbereich

e Inhaber eines Flugbesatzungsausweises fiir ein von einem Luftfahrtunternehmen der
Union beschéftigtes Besatzungsmitglied

e Personen, die fur die Durchfiihrung des vorgelegten Sicherheitsprogramms eines
reglementierten Beauftragten verantwortlich sind

e Personen, die fiir die Durchfiihrung der Sicherheitskontrollen und die Uberwachung
ihrer Einhaltung eines bekannten Versenders verantwortlich ist

e Personen, die eingestellt werden, um Kontrollen in Sicherheitsbereichen
durchzufiihren

e Personen, die eingestellt werden, um Zugangskontrollen in Sicherheitsbereichen
durchzufiihren

e Personen, die eingestellt werden, um andere Sicherheitskontrollen in
Sicherheitsbereichen durchzufiihren

e Personen, die eingestellt werden, die Verantwortung fiir die Durchfiihrung dieser
Kontrollen Glbernehmen sollen

e Ausbilder

e EU-Validierungsprifer fiir die Luftsicherheit

Riickfragehinweis

Bundesministerium fiir Klimaschutz, Umwelt, Energie, Mobilitat, Innovation und Technologie
Abteilung IV/L 3 Luftfahrt-Infrastruktur

Stand: 7. Madrz 2024

E-Mail: airportsecurity@bmk.gv.at
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